附件2：
[bookmark: _GoBack]典型案例编写要求
一、案例内容 
案例内容应紧扣本人研究主题，如不相关，不予结项。同时案例内容应具有真实性、典型性和启发性，是对真实事件和特定情境的客观描述，不允许虚构，案例应紧扣职业教育实际工作中的典型问题与任务，既提出问题，也阐述解决问题的方法与思路。 
二、案例的叙事方式 
案例的叙事应以记叙为主，兼有议论和说明，行文流畅，合乎逻辑。 
三、案例结构 
案例主体包括：标题、摘要、关键词、正文、参考文献等五大部分，不超过5000字为宜。具体要求如下： 
（一）标题：点明案例主题，即案例所反映的问题或焦点，不超过25个字。 
（二）摘要：概括案例主要内容和实践意义，300字以内。 
（三）关键词：3-5个，关键词的选取应能体现案例的主要内容。 
（四）正文：呈现案例结构，即案例背景，整体思路，实施步骤，实践效果以及总结反思五部分。 
1.案例背景：说明案例所处的背景，教育教学中面临的主要问题（500字以内）。 
2.整体思路：说明拟解决问题的方法、策略以及所依据的理念或者理论，可加入思路框架图，图文混排（1000字以内）。 
3.实施步骤：说明研究的实施步骤，可加入实施步骤图，图文混排（2000字以内）。 
4.实践效果：说明研究取得的实践效果、特色创新，注重用证据支撑，阐明所获证据与取得效果之间的逻辑关联等（1000字以内）。 
5.总结反思：说明案例体现出的价值与意义，提出进一步研究的展望。若有可能，总结案例对现有教育教学理论的印证、拓展或者反驳（800字以内）。 
四、案例样式 
	×××××（标题，三号黑体，居中） 

摘 要：五号仿宋体，“摘要”两字加粗，段后空一行 

关键词：五号仿宋体，“关键词”三字加粗，段后空一行，每个关键词用分号分开，最后 
一个关键词不用标点。 

一、标题（一级标题，小四号宋体加粗） 
（一）二级标题（二级标题，五号宋体加粗） 
1. 三级标题（三级标题，五号宋体） 

二、正文 
××××××××××××××××××××××××××。（正文，五号宋体，行 
距 1.5 倍） 
图表可插置到正文相关位置，以加强可视化效果。所有的图表都应编号，设标题，配 
以必要的说明。（图表须注明顺序、图注、表题） 

三、作者姓名、单位 
如两人以上，以逗号分隔，×××。（作者单位：×××××××××，省份××× 
市××× 邮编×××）（作者姓名和单位，五号宋体，居中）

四、联系方式 
案例文末请附上联系方式：包括姓名、院校名、联系电话、联系邮箱、通讯地址。 

参考文献 
1.参考文献格式需符合 GB/T 7714-2015 标准要求。 
2.文末参考文献列表采用五号仿宋体，“参考文献”四字加粗，行距 1.5 倍
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